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Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacja projektu
»Planeta Robotow. Technologia w §wiecie dzieciecej kreatywnosci” jest:

Fundacja HELP US

ul. Letnia 11C lok. 1

05-270 Marki

KRS: 0000863388

e-mail: biuro@fundacjahelpus.com

tel.: 720 374 574

strona internetowa: https://fundacjahelpus.com

Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkéw m.st. Warszawy w ramach programu ,,Mlodzi
kompetentni Warszawiacy w swoim mieScie 2026-2027” 1 realizowany na terenie m.st.
Warszawy.

Kogo dotyczy przetwarzanie danych
Dane osobowe moga by¢ przetwarzane w szczego6lnosci w odniesieniu do:

e dzieci uczestniczacych w projekcie;

e rodzicow lub opiekunéw prawnych uczestnikow, jezeli ich dane sg niezbedne do
realizacji projektu;

e nauczycieli, wychowawcow 1 innych pracownikow szkét 1 przedszkoli
wspotpracujacych przy realizacji projektu;

e 0s0b prowadzacych warsztaty, treneréw 1 innych 0s6b zaangazowanych merytorycznie
w realizacje¢ projektu;

e koordynatoréw oraz os6b wykonujacych zadania organizacyjne i administracyjne;
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e wolontariuszy zaangazowanych w realizacje projektu;

e 0s0b wykonujacych zadania na podstawie uméw cywilnoprawnych, w szczegdlnosci
umow zlecenia lub umow o dzieto;

e przedstawicieli 1 osob kontaktowych szkol, przedszkoli i innych placowek
wspolpracujacych przy realizacji projektu;

e przedstawicieli i 0os6b kontaktowych instytucji publicznych, w tym m.st. Warszawy,
jezeli ich dane sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg, kontrolg lub rozliczeniem
projektu.

Cele przetwarzania danych osobowych
Dane osobowe moga by¢ przetwarzane w celu:

e organizacji i realizacji projektu oraz warsztatow;

o rekrutacji i kwalifikowania placowek oraz uczestnikows;

o kontaktowania si¢ z placoOwkami, uczestnikami, rodzicami lub opiekunami oraz
osobami zaangazowanymi w realizacj¢ projektu w sprawach organizacyjnych;

e organizacji harmonogramu i przebiegu warsztatow;

e potwierdzania udziatlu i prowadzenia dokumentacji uczestnictwa;

e sporzadzania list obecno$ci, kart i rejestrow warsztatOw oraz innej dokumentacji
wymaganej do wykazania realizacji projektu;

e prowadzenia dokumentacji projektowej;

e monitorowania, ewaluacji, kontroli i rozliczania projektu oraz otrzymanego
dofinansowania;

o realizacji obowiazkdéw wynikajacych z umowy o dofinansowanie oraz przepisow
prawa;

e zawierania i wykonywania uméw z osobami zaangazowanymi w realizacje projektu;

o rozliczania  wynagrodzen oraz realizacji obowigzkow  podatkowych i
ubezpieczeniowych, jezeli dotyczg danej osoby;

o prowadzenia dokumentacji ksiggowej i rachunkowej;

e zapewnienia bezpieczenstwa organizacyjnego i informatycznego;

e dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami;

o archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacjg i1 rozliczeniem projektu;

o realizacji innych prawnie uzasadnionych celéw zwigzanych z dziatalnoscia
Administratora.

Jezeli uzyskana zostanie odrebna zgoda, dane moga by¢ rowniez przetwarzane w zakresie i
celu okreslonym w tej zgodzie, np. w zwiazku z wykorzystaniem wizerunku.

Podstawy prawne przetwarzania danych

Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie odpowiednich przepisow Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO), w szczegdlnosci:
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e art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - gdy przetwarzanie jest niezbedne do wypehienia
obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze, w szczego6lnosci w zakresie
obowigzkoéw dokumentacyjnych, rachunkowych, podatkowych i archiwizacyjnych;

e art. 6 ust. 1 lit. b RODO — gdy przetwarzanie jest niezb¢dne do zawarcia lub
wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotycza;

e art. 6 ust. 1 lit. f RODO — gdy przetwarzanie jest niezb¢dne do realizacji prawnie
uzasadnionych interesOw Administratora, w szczego6lnosci organizacji projektu,
zapewnienia bezpieczenstwa, prowadzenia dokumentacji oraz dochodzenia lub obrony
przed roszczeniami;

e art. 6 ust. 1 lit. a RODO — gdy przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie dobrowolnej
zgody osoby, ktorej dane dotycza.

Jezeli okreslone przetwarzanie danych wymaga zgody, jej udzielenie jest dobrowolne, a
zgode mozna wycofa¢ w dowolnym momencie.

Zakres przetwarzanych danych
W zalezno$ci od roli danej osoby Administrator moze przetwarza¢ w szczegolnosci:

e imig¢ i nazwisko;

e nazwe¢ i dane kontaktowe szkoty, przedszkola lub placéwki;

o klase, grupe lub poziom edukacyjny uczestnika;

o dane kontaktowe, w szczego6lnosci numer telefonu i adres e-mail, jezeli sg niezbedne
do realizacji projektu;

o informacje dotyczace udziatu w warsztatach, w tym date udziatu, grupe i frekwencje;

e dane rodzica lub opiekuna prawnego, jezeli sg niezb¢dne do realizacji projektu lub
kontaktu;

e dane nauczycieli, wychowawcow 1 0sob kontaktowych placowek;

e dane niezbedne do zawarcia 1 wykonania umow;

e dane niezbedne do rozliczen podatkowych, rachunkowych i ubezpieczeniowych;

o dane zawarte w korespondencji zwigzanej z realizacjg projektu;

o inne dane, ktorych przetwarzanie jest niezbedne do realizacji okreslonego celu.

Administrator stosuje zasade minimalizacji danych 1 przetwarza wylacznie dane adekwatne,
stosowne 1 niezbedne do okreslonego celu.

Dane osob realizujacych projekt

W zwigzku z realizacja projektu Administrator moze przetwarza¢ dane pracownikow,
wspotpracownikow, trenerow, koordynatorow, wolontariuszy oraz os6b wykonujacych
zadania na podstawie umow cywilnoprawnych.

Dane tych os6b moga by¢ przetwarzane w szczegdlnosci w celu:

e organizacji realizacji powierzonych zadan;
e zawarcia i wykonania umowy;
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e potwierdzenia wykonania powierzonych czynnosci;

e wyplaty wynagrodzenia;

e prowadzenia dokumentacji ksiggowej 1 projektowej;

o realizacji obowigzkow podatkowych i ubezpieczeniowych;

e rozliczenia dofinansowania;

o wykazania prawidlowej realizacji projektu podczas kontroli lub audytu.

Odbiorcy danych osobowych
Dane osobowe moga by¢ przekazywane:

e m.st. Warszawa — w zakresie niezbednym do realizacji, monitorowania, kontroli 1
rozliczenia projektu oraz zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie o
dofinansowanie;

e podmiotom $wiadczacym na rzecz Administratora ushugi informatyczne, hostingowe,
pocztowe, ksiegowe, administracyjne lub prawne;

e bankom 1 operatorom platnosci — w zakresie niezbednym do realizacji ptatnosci;

e podmiotom obstugujacym systemy i narzgdzia informatyczne wykorzystywane przy
realizacji projektu;

o Zaktadowi Ubezpieczen Spolecznych, organom podatkowym oraz innym
uprawnionym organom — jezeli obowigzek udostepnienia danych wynika z przepisow
prawa;

e podmiotom uprawnionym do przeprowadzania kontroli lub audytu projektu;

e innym podmiotom lub organom, jezeli obowigzek udostepnienia danych wynika z
przepiséw prawa.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

W zwiazku z korzystaniem z niektorych ustug internetowych lub narzgdzi cyfrowych moze
dojs¢ do przetwarzania danych przez dostawcow, ktorych infrastruktura lub podwykonawcy
znajduja si¢ poza Europejskim Obszarem Gospodarczym.

Jezeli dojdzie do przekazania danych poza EOG, Administrator zapewni, aby odbywato si¢
ono zgodnie z wymaganiami RODO, w szczegdlnosci na podstawie decyzji stwierdzajacej
odpowiedni stopien ochrony albo odpowiednich zabezpieczen przewidzianych w art. 44—49
RODO.

Okres przechowywania danych
Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow, dla ktorych

zostaly zebrane, a nastgpnie przez okres wymagany przepisami prawa oraz zasadami
dotyczacymi dokumentowania, kontroli i1 rozliczania projektu.
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Dane zwigzane z realizacjag umow, rozliczeniami ksiggowymi, podatkowymi i
ubezpieczeniowymi beda przechowywane przez okres wynikajacy z obowigzujacych
przepisow.

Dane mogg by¢ réwniez przechowywane przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia
lub obrony przed roszczeniami.

Prawa osob, ktorych dane dotycza

Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje — w zakresie przewidzianym przepisami RODO —
prawo do:

e dostepu do swoich danych;

e sprostowania danych;

e usunigcia danych;

e ograniczenia przetwarzania;

e przenoszenia danych, jezeli znajduje zastosowanie;

e whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jezeli znajduje zastosowanie;

e cofnigcia zgody w dowolnym momencie, jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na
podstawie zgody.

Cofnigcie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej
cofnigciem.

Kontakt w sprawach ochrony danych

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowaé si¢ z
Administratorem:

Fundacja HELP US

ul. Letnia 11C lok. 1

05-270 Marki

e-mail: biuro@fundacjahelpus.com
tel.: 720 374 574

Prawo wniesienia skargi

Osobie, ktorej dane dotycza, przystluguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna, Ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza
przepisy RODO lub inne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z realizacja projektu nie beda wykorzystywane do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji wywolujacych wobec oséb skutki prawne

NIP: 5242907947 o
REGON: 387280962 "w’“:':“*‘
KRS: 0000863388



Siedziba: ul. Letnia 11C lok. 1 Kontakt: 720 374 574
05-270 MARKI biuro@fundacjahelpus.com

lub w podobny sposob istotnie na nie wplywajacych, w tym do profilowania, w
rozumieniu art. 22 RODO.

Zrodlo pozyskania danych

Dane osobowe moga by¢ pozyskiwane bezposrednio od osoby, ktorej dotycza, a takze — w
zakresie niezbednym do realizacji projektu — od szkoty, przedszkola lub innej placowki
uczestniczacej we wspoOlpracy przy realizacji projektu, od rodzica lub opiekuna prawnego
albo od innych 0s6b uprawnionych do przekazania danych.
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